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Can bd Chuwong trinh Dan tdc thiéu sé

Hinh thirc: toan thgi gian Dia diém: Hanoi Salary (Gross):
Hop déng: Theoi gian bt dau: Thoa thuan: 11 - 15.5
1 ndm, c6 gia han TU thang 6/2022 tricu VND

iSEE la té chuc phi loi nhuan lam viéc vi quyén cda moi nguoi, bao gdm cac nhém thiéu sé. iISEE hudng dén viéc thic
d8y céac gia tri tu do, binh ddng, khoan dung trong x& hdi Viét Nam.

Lam viéc chd yéu & Ha Noi, trong moi trudng than thién, hoc héi va da dang, Can bé Chuong trinh Dan
toc thi€u sd chiu trach nhiém thuc hién tét cac hoat ddng, du &n clia cd quan vé mang déan toc thiéu sé:
nghién clu, truyén théng, xay dung cong dong...

Mot s6 nhiém vu chinh:

- Trién khai va gidm sat hoat déng, du an dugc giao trong mang Dan tdc thiéu sé vé tién dd, chat lugng
va tai chinh;

- Ph&i hdp cung nhdm chuong trinh Dan toc thi€u sd va té chirc trong viéc xay dung chién lugc va phat
trién chuong trinh ;

- Tham gia, két n8i véi cdc mang ludi va cac bén lién quan theo phan cdng cu thé bdi Quan ly chuang
trinh; va

- Thuc hién bao cdo du an va cac bao cao lién quan theo phan cong

MOt s0 yéu cau chinh:

- Bé&ng Pai hoc, uu tién cidc nganh khoa hoc xa hdi, nhan hoc, xa hdi hoc, phat trién, truyén thdng, luét
va khoa hoc chinh tri;

- Co kha nang lam viéc tu chu va sang tao;

- CO6 t6i thi€u 3 d&n 5 ndm kinh nghiém trong linh vuc phat trién, quyén cta cac nhém thiéu s6 hodc
cac van dé xa hoi lién quan

- Noi va viét tiéng Anh va tiéng Viét théng thao;

Ban mo ta céng viéc chi tiét dugc dinh kem nhu dudi day.

Céac (rng vién quan tam xin gui ho sc (thu ngo gidi thiéu ban than va su quan tdm, kém mot ban CV chi tiét
nang luc va kinh nghiém) cho chi Phung Thi Tudng Van theo dia chi email tuyendung@isee.org.vn.

Hinh thirc nhan hé so: Chi nhan qua email.
Han chét nhan hé so: 17h ngay 12/09/2022.

Thong bao két qua: Qua email chi véi ’ng vién dugc chon, t6i da 15 ngay lam viéc sau han choét nhan
ho sa.

_ % —

Chung t6i chao dén moi hé so, khéng phén biét dén tdc, tubi tac, tinh trang khuyét tét, gidi tinh, xu hudng
tinh duc, ban dang va thé hién gidi; cac ing vién thudc cdc nhém thiéu su hién dién dudc khuyén khich nép
hé so. Viéc tuyén dung dua vao nhiing tiéu chudn céng bang.
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Ban mo ta cong viéc
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Tén cong viéc

Can bd Chuong trinh Dan toc thi€u sé

Muc tiéu

Can bd Chudng trinh Dan tdc thiéu s& (DTTS) dam bao cac hoat déng clia chuang
trinh, phan anh cac muc tiéu va gia tri ciia iSEE; dua ra chién ludc thuc hién hiéu
qua va tao tac dong tich cuc, bén vitng d6i vdi cong déng

Chiu trach nhiém
giam sat va bao cao

Cac két qua va nhiém
vu chinh phai dat
dugc

Cac kién thic, ky
nang va pham chat
chinh

Quan ly Chuong trinh Dan tdc thiéu s&

Quan ly chuong trinh va du an

Trién khai va gidm sat chuong trinh va cac du &n trong mang DTTS va& tién
do, chéat lugng va tai chinh;

Quan ly mdi quan hé vdi cac dbi tac lién quan trong du an dam bao su hgp
tac chat ché, lau bén va hiéu qua;

HO trg phat trién va thuc hién hoat dong ctia cac du an khac ctia chuong trinh
Dan tdc thiéu sb;

Chuén bj cac bdo cdo va thu tuc tai chinh theo yéu ciu cla cd quan va cac
bén tai trg;

D6ng hanh cling Mang ludi Tién Phong - Vi tiéng ndi ngudi dan tdc thiéu s6
trong cac hoat dong clia Mang Iudi

Quan ly thong tin va mang luéGi

Tham gia cac mang ludi va nhom cong tac coé lién quan dén n6i dung DTTS;
HO trg cac thanh vién khac xay dung hé théng thong tin lién quan dén linh
vuc DTTS cling nhu cac van dé chinh ma iSEE quan tam.

Phat trién chuong trinh va gay quy

D& xudt va phat trién cac chudng trinh va du an, hoat dong dua trén cac
chién Iugc da xac dinh;

Tham gia vao tién trinh truyén thong cta iSEE; viét bai, phan bién truyén
thong vé chu dé DTTS;

Dé xudt cac chu dé nghién ctu, tham gia thuc hién nghién clu clua iSEE;

Thu thép, tdng hap thdng tin, tri thic va phat trién cic khoa hoc lién quan téi
cha dé DTTS;

Duy tri va phat trién cdc mdi quan hé véi cac dbi tac chién lugc cua iSEE trong
ndi dung vé DTTS.

Cac cong viéc khac

Tham gia xay dung k€ hoach ctia nhém va cac hoat dong khac cua toan co
quan;

Tham gia va hd trg cac hoat ddng tu van phu hop vdi chuyén moén;

Tham gia dao tao, cap nhéat théng tin cho cac nhan vién khac trong co quan
vé cac noi dung phu hgp véi kha nang.

C6 it nh&t badng Pai hoc, uu tién cdc nganh Nhan hoc, Xa hdi hoc, Phat trién,
Truyén thong, Luat, Khoa hoc Chinh tri va cadc nganh khoa hoc xa hoi khac;
C6 t6i thi€u 3 d&n 5 ndm kinh nghiém trong linh vuc phat trién, quyén cla
cac nhdm thiéu s6 hodc cac van dé xa hdi lién quan;

Co k¥ nang vé quan ly du an, diéu phoéi hoat dong céng déng.




Hgp dong va quyén Igi
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C6 kién thirc cd ban va quan tdm sdu sdc dén cac van dé phat trién, uu tién
cac mang tai nguyén thién nhién, tri thirc ban dia, xay dung cong dong,
truyén thong/van dong xa hoi;
Cam két v3i cac gia tri, nguyén tdc va cach thiic lam viéc cua iSEE nhu da
dang van hoa, da dang tinh duc, ti€p can dua trén Quyén;
Cb k¥ nang lam viéc cung cbng déng, ton trong ti€ng noi va vai tro chd déng
clia ngudi trong cudc;
Cé kha nang lam viéc doc lap, chiu trach nhiém va hoan thanh cong viéc theo
thai han;
S&n sang di chuyén va cé thé di cong tac tdi cac dia phuong

K§ nang giao ti€p, viét va x(r ly van ban tét bang ca tiéng Viét va tiéng Anh.

Hgp dong lao dong theo quy dinh cla Viét Nam;

Gig lam viéc: 37.5 gid/tuan; 20 ngay nghi phép/nam; 10 ngay nghi 6m/nam;
Pudc hudng day du cac chinh sach vé y t&, dao tao, bao hiém nhu trong chinh
sach nhan su cua iSEE;

Pugc hd trg trong viéc khdm pha va ndng cao ndng luc theo nhu cau, két ndi
va ho trg cho céac cd hdi hoc bong trao ddi hodc sau dai hoc § trong va ngoai
nudc;

M(rc ludng thoa thuéan tuy vao kinh nghiém va nang luc lam viéc.

M(c luang da bao gdm cac nghia vu thué&, bado hiém, cé thang luong 13

Ban mo ta cong viéc cé thé dugc diéu chinh vi muc dich phat huy t6t nhat
nang luc cia &ng vién va phu hdp muc tiéu cua té chirc.




